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ที่  สต ๗๔๔๐๑/                                                          ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล................
                                                                               อำเภอ.......... จังหวัด.............






           .................  ๒๕.......
เรื่อง   สอบถามตำแหน่งว่างเพื่อขอโอน (ย้าย) พนักงานส่วนตำบล
เรียน   ................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย
๑. สำเนาคำร้องขอโอน (ย้าย) ของพนักงานส่วนตำบล
จำนวน ๑ ชุด


๒. หนังสือยินยอมให้โอน (ย้าย) 



จำนวน ๑ ฉบับ


๓. สำเนาทะเบียนประวัติพนักงานส่วนตำบล

จำนวน ๑ ชุด


ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบล...................... ได้รับคำร้องแจ้งความประสงค์ขอโอน(ย้าย) ของพนักงานส่วนตำบล ...................................ตำแหน่ง ........................ระดับ................. เลขที่ตำแหน่ง                       อัตราเงินเดือน .....................บาท สังกัด กอง........... องค์การบริหารส่วนตำบล.................... อำเภอ                จังหวัด................ มีความประสงค์ขอโอน(ย้าย) ไปดำรงตำแหน่ง ..............................ระดับ................ สังกัด กอง..............องค์การบริหารส่วนตำบล.......................อำเภอ..................... จังหวัด.......................
 

ในการนี้ องค์การบริหารส่วนตำบลวังประจัน จึงใคร่ขอสอบถามตำแหน่งดังกล่าว ว่าเป็นตำแหน่งว่างหรือไม่ หากว่างยินดีรับโอน(ย้าย) หรือไม่  ผลเป็นประการใดโปรดตอบให้องค์การบริหารส่วนตำบลวังประจันทราบด้วย จักขอบคุณยิ่ง ทั้งนี้ได้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป






       ขอแสดงความนับถือ
      (........................................)

 นายกองค์การบริหารส่วนตำบล.......................
สำนักปลัด
โทรศัพท์ ..............................  
โทรสาร  .................................
“ยึดมั่นธรรมาภิบาล  บริการเพื่อประชาชน”

หนังสือยินยอมให้โอน


ด้วย.................................. พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง ........................ ระดับ.............  เลขที่ตำแหน่ง ............................... อัตราเงินเดือน ................... บาท สังกัด กอง............ องค์การบริหารส่วนตำบล................. อำเภอ................ จังหวัด................... แจ้งความประสงค์ขอโอน(ย้าย) ไปดำรงตำแหน่ง ....................... ระดับ..................... สังกัด กอง ..............องค์การบริหารส่วนตำบล................. อำเภอ.............. จังหวัด...................


องค์การบริหารส่วนตำบล..................  พิจารณาแล้วยินยอมให้พนักงานส่วนตำบลดังกล่าวโอน(ย้าย) ไปองค์การบริหารส่วนตำบล....................... อำเภอ.................... จังหวัด....................ได้ตามความประสงค์
ให้ไว้ ณ วันที่        .......................   พ.ศ. ๒๕.....
(........................................)

นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...................

หนังสือรับรองความประพฤติ


หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่า .................................. พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง  .....................ระดับ...................... เลขที่ตำแหน่ง ............................... อัตราเงินเดือน ..................... บาท สังกัดกอง.............. องค์การบริหารส่วนตำบล................... อำเภอ............... จังหวัด................ เป็นผู้มีความประพฤติเรียบร้อย อยู่ในระเบียบวินัยโดยเคร่งครัด ไม่เคยถูกลงโทษทางวินัย ไม่เป็นผู้อยู่ระหว่างถูกสอบสวนว่ากระทำผิดวินัย ไม่เคยต้องโทษทางคดี และไม่มีประวัติในการทุจริตต่อหน้าที่ราชการ


จึงออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐาน
                    

ให้ไว้ ณ วันที่          .........................  พ.ศ. ๒๕.....
(นายสมัย  ละไบแด)

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลวังประจัน
